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	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
7/11
	S
	- Kiểm tra nề nếp, chào cờ đầu tuần.
- 9h00: Đón đoàn UBND quận kiểm tra VSATTP của quận
	Kiểm tra chào cờ, TDS
Thống kê sĩ số, sắp xếp xe đưa đón trẻ đi tham quan.
Báo cáo hiệu trưởng về ý kiến đóng góp bộ tiêu chí thực hành áp dụng quan điểm GD lấy trẻ làm trung tâm
	- Kiểm tra nề nếp TDS
- Đón đoàn UBND quận kiểm tra VS ATTP 
	Lưu ý: 
- Đ/c Nhung bố trí lịch tổ chức kiến tập trường các HĐ Hội giảng đạt chất lượng từ ngày 14, 15, 17 tháng 11
- Chi đoàn chủ động tập múa hát chuẩn bị cho Hội nghị 20/11 (theo danh sách đ/c Hương Trang phân công) Tập múa tại phòng âm nhạc, tập hát tại phòng HĐGD 
- Ngày 25/11: 9h sáng tổ chức tập huấn công tác PCCC và thoát nạn cho học sinh (đ/c Chi gửi chương trình về các lớp, phối hợp cùng đ/c Nhung và tổ chuyên môn thực hiện). báo cáo Hiệu trưởng chi tiết chương trình và bảng phân công nhiệm vụ vào thứ 6 ngáy 11/11 tại phòng Hiệu trưởng.

	
	C
	- 13h00: Xây dựng báo cáo đóng góp ý kiến về Bộ tiêu chí thực hành áp dụng quan điểm GD lấy trẻ làm trung tâm trong trường MN
- 17h: Kiểm tra công tác chuẩn bị cho buổi tham quan của trẻ
	Xây dựng chương trình tổ chức 20/11
Kiểm tra công tác chuẩn bị tổ chức cho trẻ đi tham quan
	- Xây dựng nội quy kho Thực phẩm
	

	Ba
08/11
	S
	- 6h: Kiến tập chuyên đề “Áp dụng bộ tiêu chí thực hành quan điểm GD lấy trẻ làm trung tâm trong trường MN” tại MN Tràng An - Thanh Xuân (Thành phần: Đ/c Lâm, Tạ Vân, Ngọc)
- 8h00: Tổ chức cho trẻ khối MG tham quan Bát Tràng (Đ/c Nhung, Chi chỉ đạo thực hiện)
	Phối hợp trong BGH cùng với công ty du lịch Ấn Tượng tổ chức cho trẻ khối mẫu giáo đi tham quan làng gốm Bát Tràng
	- Tổ chức cho trẻ đi thăm quan Bát Tràng
	

	
	C
	- 15h00: Kiểm tra triển khai xây dựng góc chơi khối bé và B1 (KT kê dọn, sắp xếp các góc chơi, tạo môi trường Mon trong lớp học, nội quy góc chơi, trang trí góc nhóm)
	Làm báo cáo, tổng hợp hội thi GV giỏi cấp trường
	- Xây dựng báo cáo đơn vị chuẩn văn hóa
	

	Tư
09/11
	S
	- 8h: Kiểm tra hoạt động các lớp, các phòng chức năng
- 10h: Duyệt đóng góp ý kiến về tiêu chuẩn đánh giá  mô hình trường học điện tử (2 đ/c HP và đ/c Tuấn báo cáo).
	Kiểm tra QCCM các lớp 
Báo cáo đóng góp ý kiến về tiêu chuẩn đánh giá mô hình THĐT
	- Chấm hội giảng cô Hồng Nga
	

	
	C
	- 14h: Duyệt Nội quy kho (Đ/c Chi báo cáo), quy trình chế biến caramen, sữa chua (Đ/c Long báo cáo).
- 17h00: Đánh giá, nhận xét giờ dạy lớp C3, B2, A3, A2 (Thành phần: BGK, GV dạy)
	Xây dựng kế hoạch dạy kiến tập chuyên đề và kiến tập cho phụ huynh toàn trường
	- Xây dựng chương trình và phân công tập huấn PCCC cho trẻ
	

	Năm
10/11
	S
	- 8h30: Dự giờ đánh giá GV hết thử việc - cô Nhung A1. (Thành phần: BGH, TTCM)
- 10h: Duyệt báo cáo kết quả thi GVNV giỏi cấp trường và lịch kiến tập các HĐ đạt chất lượng trong đợt Hội giảng. Duyệt danh sách GV đăng ký học tin (Đ/c Nhung báo cáo)
	Dự giờ đánh giá giáo viên mới Hồng Nhung
	- Dự giờ đánh giá hết thử việc – Đ/c Nhung A1
	

	
	C
	- 14h: Duyệt lịch tập huấn sử dụng bảng tương tác điện tử, máy chiếu projecter, máy chiếu đa vật thể, thiết kế bài giảng Powerpoint, bài giảng E-learning, khai thác các phần mềm hỗ trợ soạn giáo án điện tử, phần mềm QL nhân sự, thống kê, tài sản, khai thác Camera  (Đ/c Chi báo cáo)
	Duyệt tham luận, đàn hát, múa bóng của đ/c Vân
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị tiệc Buffet 
	

	Sáu
11/11
	S
	- 9h: Duyệt Hồ sơ đề nghị đơn vị đạt chuẩn văn hóa. Duyệt chương trình, phân công nhiệm vụ chuẩn bị công tác tổ chức tập huấn PCCC cho CBGVNV và học sinh toàn trường (Đ/c Chi báo cáo)
- 8h: Đăng cai địa điểm tổ chức Hội nghị phát huy SKKN cấp Thành phố 
	Phối hợp BGH chỉ đạo tổ GV chuẩn bị chu đáo mọi điều kiện đón đoàn phát huy SKKN tại trường 
	- Tổ chức tiệc Buffet cho trẻ
	

	
	C
	- 13h30:  Đăng cai địa điểm tổ chức Hội nghị phát huy SKKN cấp Thành phố.
- 14h: Duyệt tham luận của đ/c Tạ Vân tại Hội nghị hai tốt của quận (đánh đán, múa bóng, vẽ trang cát)
- 17h30: Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường SP
	Kiểm tra hồ sơ chuyên môn
Kiểm tra vệ sinh, trật tự nội vụ 
	- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần
	

	Bảy
12/11
	S
	- 8h: Dự Đại hội Chi đoàn
	
	- Dự đại hội chi đoàn
	

	
	C
	- 14h: Tổ chức tập huấn PCCC cho 100% CBGVNV toàn trường (Lưu ý: không ai được phép vắng mặt)
	
	- Tổ chức tập huấn PCCC cho CBGVNV
	



